
Macroproceso: Formación
Gestión Administrativa de Apoyo a la Formación
Formato convocatoria estudiantes auxiliares

Número de Convocatoria 1 Fecha de diligenciamiento 18 06 2024

Nombre de la
convocatoria, proyecto o
Proceso

Apoyo técnico a las funciones del Centro editorial y a las revistas de departamento de la
Facultad de Ciencias Humanas y Económicas

Nombre de la
dependencia

Facultad de Ciencias Humanas y Económicas - Centro Editorial

Nombre del área
(Opcional)

Centro Editorial

Tipo de estudiante Pregrado ☒ Posgrado ☐

Tipo de convocatoria

☒ ☐ ☐ ☐ ☐

Apoyo
Académico

Apoyo a proyectos
investigación o

extensión

Gestión
Administrativa

Bienestar
universitario

Otro

Requisitos generales
(Acuerdo CSU 211/2015
Art. 2)

a. Tener la calidad de estudiante de pregrado o postgrado de la Universidad Nacional de
Colombia.
b. Tener un Promedio Aritmético Ponderado Acumulado - P.A.P.A. igual o superior a 3.5
para estudiantes de pregrado, e igual o superior a 4.0 para estudiantes de postgrado.
c. No ostentar la calidad de monitor o becario de la Universidad Nacional de Colombia.
Parágrafo. Para los estudiantes de postgrado que se encuentren debidamente
matriculados en primer semestre de un programa de postgrado cumplir una de las
siguientes condiciones, de acuerdo con el tipo de admisión, así:
1. Admisión regular, haber obtenido un promedio de calificación que se encuentre dentro
de la franja del 30% más alto en el examen de admisión al postgrado correspondiente.
2. Haber sido admitido por admisión automática, según el artículo 57, literal c, del
Acuerdo 008 de 2008 del Consejo Superior Universitario - Estatuto Estudiantil.
3. Admisión mediante tránsito entre programas de posgrado, tener un promedio igual o
superior a 4.0 en el programa de posgrado desde el cual se aprobó el tránsito."
Nota: El estudiante que se postule a la convocatoria, manifiesta conocer la
normatividad relacionada con la convocatoria y autoriza a la universidad para realizar
las verificaciones pertinentes

No. de estudiantes a
vincular

1

Perfil requerido

Programas curriculares de Ciencias Humanas y Económicas

Tener la calidad de estudiante de pregrado de la Universidad Nacional de Colombia,
sede Medellín

Tener un promedio ponderado acumulado P.A.P.A, igual o superior a 3,5

No ostentar la calidad de monitor o becario de la Universidad Nacional de Colombia

Excelente desempeño en lecto-escritura, conocimientos sobre normas de citación APA y
Chicago, y manejo de herramientas ofimáticas.
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Actividades a desarrollar

▪ Elaboración de la base de datos de las Memorias del Centro Editorial
▪ Comprender el lenguaje sobre el marcado de datos en Microsoft. Nota: El

marcado es el proceso de usar códigos denominados etiquetas (o a veces
tokens) para definir la estructura, la apariencia visual y el significado de los
datos.

▪ Conocer sobre programas de marcación de archivos XML (Extensible Markup
Language): un lenguaje de marcado que define un conjunto de reglas para la
codificación de documentos.

▪ Conocer de los programas de Microsoft office (Word, Excel, PowerPoint,
OneNote, Outlook, Publisher, Access) y PDF.

▪ Conocer la plataforma de Open Journal Systems: software libre para la
administración de revistas.

▪ Conocer las normas de citación del manual de estilo de Chicago (sistema notas y
bibliografía - sistema autor-fecha) y APA.

▪ Contar con un equipo de cómputo e internet, ya que el trabajo se puede realizar
desde la residencia del estudiante.

▪ Realizar la marcación XML de las revistas de los departamentos de la Facultad
de Ciencias Humanas y Económicas.

Disponibilidad de tiempo
requerida

20 horas semanales

Estímulo económico
mensual

$1.160.000

Duración de la
vinculación

13 semanas

Términos para la
presentación de
documentos y selección

Centro Editorial FCHE- Coordinación De Revistas Fche
revistafche_med@unal.edu.co

Catherine Ordoñez Grijalba
mordonezg@unal.edu.co

Fecha de cierre de la
convocatoria

22 de junio 2024 hasta las 5:00 pm.

Documentos
Obligatorios

Indicar la documentación requerida
- Historia Académica del SIA
- Fotocopia de la Cédula
- Horario de Clases

Criterios de evaluación

1. P.A.P.A.
2. Promedio Académico
3. P.B.M.
4. Conocimientos
6. Entrevista

Responsable de la
convocatoria

Johanna Vásquez Velásquez
jovasquezve@unal.edu.co
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Coordinación de Revistas FCHE
revistafche_med@unal.edu.co
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